ALLES WAS IHR WISSEN
MUSST - AUF EINEN BLICK

Thr habt euch dazu bereit erklire die Abizeitung fiir
euren ]ahrgang zu erstellen, wisst aber gar nicht, wie
ihr anfangen sollt?

Hier findet ihr alle Grundlagen und noch ein paar

extra Tipps!

By Annika Ménnich & Céline Hendel
GRADDY GmbH



DAS IST NUR EINE LESEPROBE

IM ORIGINAL BEKOMMST DU 60 SEITEN!!
(INKL. VORLAGEN FUR RECHNUNGEN, SPONSORING USW.)
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CHEFREDAKTION:
Die/der Chefln sollte alle offen stehenden Aufgaben im Blick behalten,

Treffen organisicren und Abgabetermine festlegcn. Am besten lisst

sich dieser Job zu zweit machen, denn so liegt die Verantwortung

nicht bei einem alleine!

INHALT-TEAM:

Am besten finden sich hier ein paar kreative Képfe zusammen, die lustige

Ideen fiir den Inhalt eurer Zeitung haben und im Endeffeke dafiir benortigtes
Material auch zusammentragen. Hier sollte allerdings nochmal in Berichte-

SchreiberInnen und kreative-Seiten-ErfinderInnen aufgeteilt werden.

LAYOUT-TEAM:

Hier finden Leute zusammen, die alle Ideen in die Tat umsetzen. Sie sollten
auch die AnsprechpartnerInnen beziiglich Grofle, Format oder Qualitit der
Bilder sein. Beim Layout gibt es viel zu beachten. Deshalb solltet ihr auch
diese Aufgabe nicht alleine iibernehmen. Praktisch sind vor allem Layout-
Programme, in denen man als Gruppe gemeinsam an einem Dokument

arbeiten kann.

KORREKTOR:

Sucht euch jemanden, der gut in Rechtschreibung und Zeichensetzung ist

und lasst alle wichtigen Artikel Korrektur lesen. Auflerdem miisst ihr auch
iberpriifen, dass keine gemeinen Kommentare gegeniiber LehrerInnen oder
SchiilerInnen in eurer Zeitung vorkommen. Das ist eine Aufgabe, die ihr

nicht unterschitzen solltet.

SCHATZMEISTER/IN/FINANZ-TEAM:

Thr braucht eine verantwortungsbewusste Person, die die Finanzen im Blick

behilt und am besten ein ganzes Team, dass sich um Sponsoren oder Events

kiimmert und Geld einbringt.
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WANN FANGT WER MIT WAS AN?

ZEITPLAN

ABIZEITUNG IN 6 MONATEN

https://www.graddy.de/blog/beitrag/abizeitung-organisieren.jsp

6 MONATE 5 MONATE

« Komitee griinden e Organigramm festlegen (wer meldet wem was zuriick?)

. Aufgaben verteilen e Organisation der notwendigen Arbeitsmaterialien

e verbindliche Anmelde- e erste Ideen - a]]gemeines Brainstorming und Vergleich
liste erstellen der Vorstellungen aller Beteiligten

e Termin fir das nichste o Festlegung auf eine Druckerei & einer App zum
Treffen festlegen Sammeln aller Dokumente

4 MONATE 3 MONATE

e Inhalte der Zeitung festlegen und Abgabetermine o Erstellung der Steck-
ausmachen briefbégen mit genauem

» Sponsoringpartner werben Riicklaufdatum

e Kalkulation der Kosten e Erstellung Awardfragen
(z.B auf https://Www.graddy.de/druck.jsp) ® erstes Ausprobieren des

e Autorlnnen fiir Berichte und andere Inhalte festlegen Layoutprogramms

2 MONATE 7 WOCHEN

e Runterladen aller e Lektorat und Korrektur
Inhalte o Uberpriifen auf Richtigkeit und Vollstindigkeit

e Layout fertigstellen  Finalisierung des Layouts

e feste Reihenfolge der o letztes Teammeeting bezﬁglich Verkauf beim Abiball
Dokumente festlegen e Impressum auf Vollstindigkeit tiberpriifen

3 WOCHEN | WOCHE MEIN TIPP

« Abgabe Druckdateien  eine perfekte Abi- Macht so viel wie ihr

e Schlussdatein zeitung in der Hand konnt vor der Abizeit,
griindlich priifen! halten und sich iber auch wenn es oft schwer

das Ergebnis freuen ist, sich ohne Zeitdruck

Zu motivieren.


https://www.graddy.de/blog/beitrag/abizeitung-organisieren.jsp
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INHALT

STECKBRIEFE

Steckbriefe findet man in jeder Abizeitung, das heifft aber nicht, dass es
deshalb langweilig sein muss. Mit kreativen Fragen und einem schénen
Layout wertet ihr das Ganze direkt ein bisschen auf und es ist spannender,
sich alles durchzulesen. Ideen fiir einen méglichen Steckbrief findet ihr auf

Seite 35 oder unter graddy.de/blog/beitrag/abizeitung—steckbrief.jsp.

BERICHTE

Im Laufe der Oberstufe passiert so einiges, egal ob sie 2 oder 3 Jahre
dauert. Thr fahrt auf Seminarfahrt, sitzt unendlich viele Stunden im
Unterricht, macht Ausﬂﬁge und kennt euch so richtig in der Schule aus,
weil ihr jetzt endlich zu den Groflen gehért. All das darf also in eurer
Abizeitung nicht fehlen und dafiir eignen sich besonders die Berichte-
Seiten sehr gut. Wie ihr so einen Bericht schreibt und noch ein paar mehr

Tipps findet ihr auf Seite 37.

SPIELE & ANDERER INHALT

In jeder guten Zeitung findet man Spiele oder Ritsel, wieso nicht auch bei
euch? Das ist eine gute Mdoglichkeit unterschwellig LehrerInnen die
Meinung zu geigen oder ihnen zu zeigen, wie sehr man sie vermissen wird.
Und in jedem Fall ist es eine willkommene und lustige Abwechslung bei
sonst sehr vielen Texten. Fillt euch da gerade nicht mehr als ein

Kreuzwortritsel ein? Dann schaut mal auf Seite 39.

INHALTSVERZEICHNIS & SEITENZAHLEN
Hier gibt es so viel zu beachten, das passt in keinen kleinen Zusammen-

fassungssatz. Also findet ihre alles Wichtige auf Seite 40.

https://Www.graddy.de/blog/beitrag/abizeitung—auﬂoau.jsp
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WELCHES
PROGRAMM?

WORD

Word bietet sich hervorragend an, um
Texte zu schreiben. Allerdings cignet es
sich cher weniger dafiir, ecine ganze

Abizeitung zu gestalten.

CANVA

Canva ist ein super Programm. Es ist aus
den USA und es gibt cine kostenlose
Version, in der ihr nahezu alles habt, was
ihr euch wiinschen konnt. Der grofite
Vorteil ist vor allem, dass mehrere Leute
gleichzeitig in einem Projekt arbeiten
konnen. So lisst sich die Arbeit viel

einfacher aufteilen.

INDESIGN

Wer InDesign nutzen mdochte, der muss
etwas tiefer in die Tasche greifen.
Allerdings bietet dieses Programm auch
die meisten Méglichkeiten und eignet sich
wunderbar fiir Designerlnnen, die sich

gerne in ein Programm hincinfuchsen.

VORLAGEN

Und wenn ihr ein paar Ideen braucht wie

ihr iiberhaupt anfangen sollt, dann schaut
doch einfach malin unsere kostenlosen

Layoutvorrlagen rein.
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DAS STEHT NACH ABGABE DER DATEIEN NOCH AN

Schaut euch das endgiﬂtige Dokument, auch nachdem ihr den
Probedruck oder das Freigabe—PDF erhalten habt, unbedingt
nochmal genau an. Nehmt euch genug Zeit, alles nochmal genau

7u iiberpriifen!

Stellt sicher, dass ihr 2 bzw. 4 Coverseiten habrt, die beiden
dufleren (und die beiden inneren) und auch unbedingt, dass ihr
einen Buchriicken habt. Wenn ihr nicht wisst, wie das geht, dann

meldet euch einfach bei uns.

Wenn ihr Sponsoren tiber GRADDY gebucht habt, dann fiigt am
besten gleich von Anfang an weifle Seiten da ein, wo die Anzeige

spiter hin soll.

Thr kénnt auch sowas wie ,Sponsoren GRADDY* drauf schreiben.

Um zu wissen wie viele Zeitungen ihr tiberhaupt bestellen miisst,
konnt ihr einfach mit Vorbestellungen arbeiten (vergesst dabei
die LehrerInnen nicht!). Am besten geht das, wenn die Leute
cuch das Geld iiberweisen und als Verwendungszweck Anzahl
und Name schreiben. So habt ihr dann auch gleich das Geld fiir
die Bestellung.

Wenn ihr Sponsoren habt, die erst nach einem Belegexemp]ar das
Geld tiberweisen wollen, dann miisst ihr diese zum einen bei der
Bestellung mitzihlen und spiter auch noch verschicken
(entweder per Post oder als PDF per Mail). Achtet auch darauf,

dass ihr all euer versprochenes Geld bekomme.

Wenn das alles erledigt ist, miisst ihr euch nur noch darum
kiimmern, dass euer Abikonto auf O steht und euer/eure
SchatzmeisterIn das Konto entweder schliefdt oder eben fiir sich

verwendet. Dann habt ihr es geschafft. : )

graddy.de | page 51



UND JETZT HEISST ES NUR NOCH:

Mogen die besten Abizeitungen gedruckt werden!



